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Tittel: Opptaksrammer og overbooking 
Hensikt/formål: Formålet er å fylle vedtatt opptaksrammen i god tid før studiestart. 
Prosesseier:  Seksjon for studier, forskning og formidling (SFF), Team Studier 
Opprettet:  11.05.2023 
Revidert:  Godkjent av rektor 15.02.2024 

Opptaksrammer og overbooking 
Ved KHiO gjennomføres det lokale opptak og alle studier ved KHiO er adgangsregulerte, jfr. Forskrift om studier ved Kunsthøgskolen i Oslo § 2-1. Opptaksramme. 
Avdelingene skal årlig melde inn sine forslag til opptaksrammer, og på grunnlag av dette fastsetter styret opptaksrammer for de enkelte studiene. 

Opptaksrammen til et studieprogram er det antallet studenter som etter planen tas opp til et program et gitt år.  

Viktige prinsipper:  
• Avdelingene må tenke nøye gjennom de opptaksrammene som settes. Det vil ikke være mulig å endre disse etter at de er godkjent av styret. De godkjente 

opptaksrammene legger grunnlaget for antall tilbud i de respektive opptakene.  
• Ved behov søker dekan rektor om mulighet for overbooking opp til et visst antall ved et konkret studieprogram. Dekan skal sikre at det ikke søkes om mer 

overbooking enn det er forsvarlig å håndtere ved programmet.  
• I vurderingen av behov må dekan ta hensyn til reserverte studieplasser, tidligere opptak og ressursbruk. 
• Dekan bør være oppmerksom på at overbooking ved studieprogram med fordypninger kan føre til en skjevfordeling av studenter slik at noen fordypninger kan sitte 

igjen med flere studenter enn en annen fordypning. Dekan er ansvarlig for evt. påløpte merkostnad for overtallige studenter ved overbooking. 
• Når rektor har godkjent overbooking sendes det ut flere studietilbud enn antall tilgjengelige studieplasser.  
• Det suppleres fra venteliste så snart det er færre studenter som har takket ja til studieplassen enn opptaksrammen tilsier.  

Lover og forskrifter 
• Universitets- og høgskoleloven, § 3-7 (5) 
• Forskrift om studiene ved Kunsthøgskolen i Oslo, § 2-1 (1) 

 

 

 

https://lovdata.no/lov/2005-04-01-15/%C2%A73-7
https://lovdata.no/forskrift/2011-02-22-371/%C2%A72-1
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Trinn Når Aktivitet  Utfyllende beskrivelse (hvordan) Ansvarlig 
1 Innen 15. 

september 
Opptaksrammer 
for hvert enkelt 
studieprogram 
meldes inn 

Ønsket opptaksramme for hvert enkelt studieprogrammene skal meldes inn årlig i 
forbindelse med at opptaksrammene vedtas av styret i slutten av oktober.  
 
For studier med flere fordypninger må eventuelle begrensninger knyttet til den enkelte 
fordypning meldes inn spesielt. Dvs. dersom studiet har fordypninger hvor det ikke er rom 
for å ta opp nye studenter i et gitt studieår. 

Dekan 

2 Oktober Godkjenning av 
opptaksrammer 

Rektor vurderer ønsker om opptaksrammer fra avdelingene og fremmer sak til styret. 
Styret godkjenner opptaksrammen per studieprogram. Etter godkjenning kan 
opptaksrammene ikke justeres underveis i opptaksarbeidet. Men avdelingen kan evt. søke 
rektor om å få overbooke et bestemt studieprogram med et visst antall. 
 

Styret 

3 Innmeldingsfrist: 
Senest en mnd. 
etter studiets 
søknadstaksfrist 

Vurderer om 
opptaksrammen 
bør overbookes 

Dekan vurderer (gjerne i samråd med programråd, programansvarlig og 
studieadministrasjon) om vedtatt opptaksramme for et studieprogram bør overbookes.  
Det må tas hensyn til reserverte studieplasser, tidligere opptak, ressursbruk og dersom alle 
takker ja må avdelingen og studieprogrammet ha ressurser til dette.  
Di I sin søknad til rektor må dekan angi hvor mange plasser det skal overbookes med. 

Dekan 

4 Godkjenner 
overbooking per 
studieprogram 

Rektor vurderer søknad fra dekan og godkjenner evt. overbooking av opptaksrammen. Rektor 

5 Sender ut tilbud 
om studieplass 

Studieadministrasjon sender ut studietilbud til kvalifiserte kandidater i tråd med 
opptakskomiteens rangering av søkere.  
Antallet tilbud som sendes ut skal samsvare med vedtatte opptaksrammer.  
Antallet tilbud som sendes ut økes med x antall plasser dersom det foreligger et 
rektorvedtak om overbooking (antall plasser må angis i vedtaket).  
Vedtak om overbooking gjelder bare utsendelse av første tilbud. 

Studieadministrasjon 

6 Fortløpende Supplere fra 
venteliste 

Dersom noen kandidater takker nei til studietilbudet og det er færre innstilte kandidater enn 
opptaksrammen tilsier, suppleres det fra venteliste.  

Studieadministrasjon 
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